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Siirecin Amaci

Hazirlik programinda 6grenim goéren 6grencilerin resmi belge taleplerinin (6grenci belgesi, bagar1 durumu yazisi, transkript, devamsizlik
durumu yazisi vb.) dogru, zamaninda ve mevzuata uygun sekilde hazirlanarak teslim edilmesini saglamak.

Siirecin Kapsami

Hazirlik programinda §grenim goéren 6grencilerin talep ettigi belgelerin diizenlenmesi, onaylanmasi ve teslim edilmesi islemlerini kapsar.

Siire¢ Sorumlulari
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YDYO Ogrenci Isleri Ofisi

YDYO Midiirlugi

Olgme ve Degerlendirme Komisyonu
Boliim Bagkanlig:

Siire¢ Girdileri Siire¢ Ciktilar
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Ogrenci Dilekgesi Onayli Resmi Belge
Ogrenci Kimlik Bilgileri EBYS Kayit Numarasi
Ogrenci Bilgi Sistemi Kayitlart Belge Teslim Kaydi
Devam ve Basar1 Durumu Verileri Arsivlenmis Belge Ornegi
Yonetmelik Hiikiimleri
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Performans Gostergeleri
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Belge hazirlama siiresi (<1 is giinii)
EBYS kayit siiresi (aym giin)
Hatal1 belge orani (%)

Ogrenci memnuniyet oram

ilgili Mevzuat
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2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim, Ogretim ve Smav Yénetmeligi

Giresun Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Egitim, Ogretim ve Smav Yénetmeligi
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)

Siirec Is Akis Semasi

Ogrenci Belge Talep
Siireci

Ogrenci talebini

iceren dilekge ile

belge talebinde
bulunur.

Talep EBYS
izerinden
kayda alinir.

Osrenci bilgileri
kontrol edilir.

Talep edilen
belge tiiriine
gore ilgili
veriler kontrol
edilir.




EBYS kaydi
olusturulur.
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Imzah belgenin bir
niishas 68renciye
teslim edilir.
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Belgenin bir niishasi
argivlenir.
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Belge Taslag
hazirlanir.
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Belge kontrol
edilerek onay
icin ilgili
Madir
Yardimcis)/
Yiiksekokul
Sekreterine
sunulur.

Belge iade
edilerek
dizeltme talep
edilir.




