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Siirecin Amaci

Yabanci Diller Yiiksekokulu Kurulunda goriisiilecek konularin mevzuata uygun sekilde giindeme alinmasi, goriigiilmesi, karara baglanmasi,
kayit altina alinmast, ilgili birimlere bildirilmesi ve arsivlenmesini saglamak.

Siirecin Kapsami

Yabanci Diller Yiiksekokulu Kurulunda goriisiilecek akademik ve idari konularimn teklif edilmesi, giindemin hazirlanmasi, kurul
toplantisinin yapilmasi, kararlarin yazilmasi, imzalanmasi, EBYS flizerinden ilgili birimlere génderilmesi ve arsivlenmesi iglemlerini kapsar.

Siire¢ Sorumlulari

Yiiksekokul Miidiirii
Yiiksekokul Kurulu Uyeleri
Yiiksekokul Sekreteri

Yaz Isleri Birimi

ilgili Akademik ve Idari Birimler
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Siire¢ Girdileri Siire¢ Ciktilar

Boliim Bagkanliklarindan gelen teklifler Yiiksekokul Kurulu giindemi

Akademik ve idari birimlerden gelen yazilar Yiiksekokul Kurulu karar tutanaklar:
Mevzuat degisiklikleri Imzalanmis kurul kararlar

Akademik takvim EBYS iizerinden gonderilen karar yazilar
Resmi yazilar ve talepler ¢ Arsivlenmis karar belgeleri
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Performans Gostergeleri

Kararlarin hazirlanma siiresi

Kararlarin EBYS’ye yiiklenme siiresi
Kararlarin ilgili birimlere iletilme siiresi
Eksiksiz kayit altina alinan karar orani
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ilgili Mevzuat

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

Giresun Universitesi EBYS ve Imza Yetkileri Yonergesi

Giresun Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Yonetmeligi
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Siirec Is Akis Semasi

Yokse kokul Kuruly
Kararlan Siredi

Yiiksekokul
Kurulunda
gortsilmes
gereken konular,
ilgili birimler
tarafindan
Yiikskokul
Midirligine
letilir.

Gelen teklif ve
talepler
Yiksekoku
Sekreteri
tarafindan
kontrol edilir.

—Evet:

h 4 Y
Eksikiiklerin
tamam Enmas
icin iili birime
ade edilir.

Glndem
hazirflama
sirecine alinir.

'

Yiikse koku
Kurulu
gindemi
Yiksekoku
Sekreteri
tarafindan
hazirlanir ve
Yiksekoku
Midirintn
onayina

sunulur.




—Hay!
tarafindan
zerke ndirg

A4
- Sorekl Gundem
diize nleme ler onaylanir
yapilir .
h
Yiikse kokul
Kurulu
toplantisi
gerceklestirili.
Glndem
madde leri
kurul Gyeleri
tarafindan
gortistlir.
Glndem
maddesi
—Hay! h nda karar Evet:
glinip alinmad3
gntrol edijy
Y
Giindem
maddesi _ n
N Karar yazim
ertelenir veya o _
. =iirecine gecili
islemden
kaldiribr.
Alinan kararlar
Yiiksekokul
Sekreteri
tarafindan
yazilr.
Karar metni
kurul tyeleri
ve Yiiksekokul
Midiiri
tarafindan
imzalanir.
arann ilg!
birimlere
Evef Hayi——
Y
Karar, EBYS
dosyalama
planina uygun
Karar EBYS sekilde
tzerinden ilgili arsivlenir. Fiziki
birimlere karar belgeler
gonderiir. dosyalama
planina uygun
sekilde
saklanir.
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