T.C.
GIRESUN UNIVERSITESI
Yabanc Diller Yiiksekokulu
Boliim Kurulu Kararlan Siireci

Dokiiman No: ydyo.surec.23

Yayin Tarihi:

| Revizyon

No: | Revizyon Tarihi:

Siirecin Amaci

Yabanc1 Diller Yiiksekokulu biinyesinde bulunan béliimlerde, Bolim Kurulunda goriisiilmesi gereken akademik ve idari konularin
mevzuata uygun sekilde goriigiilmesi, karara baglanmasi, kayit altina alinmasi, ilgili birimlere bildirilmesi ve arsivlenmesini saglamak.

Siirecin Kapsami

Bolim Kurulu giindeminin olusturulmasi, kurul toplantisinin yapilmasi, alinan kararlarin yazilmasi, imzalanmasi, EBYS tizerinden ilgili
birimlere gonderilmesi ve arsivlenmesi islemlerini kapsar.

Siire¢ Sorumlulari
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Bolim Bagkant

Béliim Kurulu Uyeleri
Yiiksekokul Sekreteri

Yaz Isleri Birimi

ilgili Akademik ve Idari Birimler

Siire¢ Girdileri

Siire¢ Ciktilar
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Akademik personelden gelen talepler
Boliim Bagkanlig teklifleri

Yiiksekokul Miidiirliigiinden gelen yazilar
Mevzuat degisiklikleri

Akademik takvim
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Boliim Kurulu giindemi

Boliim Kurulu karar tutanaklari
Imzalanmis kurul kararlar

EBYS iizerinden gonderilen karar yazilar
Arsivlenmis karar belgeleri

Performans Gostergeleri
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Kararlarin hazirlanma siiresi

Kararlarin EBYS’ye yiiklenme siiresi
Kararlarin ilgili birimlere iletilme siiresi
Eksiksiz kayit altina alinan karar orani

Ilgili Mevzuat
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2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y onetmelik

Giresun Universitesi EBYS ve Imza Yetkileri Yonergesi

Giresun Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Yonetmeligi

Siirec Is Akis Semasi

Bolim Kurulu
Kararlan Streci

Bolim Kurulunda

gorusilmesi
gereken konular,
balim baskan veya
b&lim &gretim
elemanlar
tarafindan Balim
Baskanhgina iletilir.

Baskan
tarafindan
incelenir.

Gelen teklif ve
talepler Bélim
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ntrol edi

Glndem
hazirlama
sirecine alinir.

eklerinin e ksiksiz

Eksikliklerin
tamam lanmasi
icin ilgili
personele iade
edilir.
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Balim Kurulu
toplant: tarihi
ve giindemi
kurul tye lerine
bildirilir.
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Balim Kurulu
toplantisi
gergeklestirilir.

-

Giindem
maddeleri
kurul tyeleri
tarafindan
garisilor.
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Gindem
maddeleri
kurul tyeleri
tarafindan
goriisilir.

Gindem
maddesi
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Giindem
maddesi
ar yazim -
- - — ertelenir veya
sirecine gecilir i
izlemden
kaldirilir.

Alinan kararlar
Balim Baskan
tarafindan
yazlir veya
yazdirihr.
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Karar metni
Balim Kurulu
tyeleri
tarafindan
imzalanir.
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Hayir gonderilmesi Evet—
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Karar, EBYS
dosyalama v
P \anlna_ uveun Kararlar EBYS
sekilde tize rind
arsivlenir. Fiziki pap ey
. Yuksekokul
karar belgeleri ————
Mudirlagine
dosyalama . -
ginderilir.
planina uygun
sekilde
saklanir.
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