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Siirecin Amaci

Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan yapilacak duyurularin dogru, giincel ve zamaninda hazirlanmasi, onaylanmasi, uygun platformlarda
yayimlanmasi ve arsivlenmesini saglamak.

Siirecin Kapsami

Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan 6grencilere, akademik personele ve idari personele yonelik yapilacak duyurularin hazirlanmasi,
onaylanmasi, web sitesi, EBYS veya diger iletisim kanallar1 iizerinden yayimlanmasi islemlerini kapsar.

Siire¢ Sorumlulari

Yiiksekokul Miidiirii

Midiir Yardimcilart

Yiiksekokul Sekreteri

Yazi Isleri Birimi

Bilgi islem Daire Baskanlig1 (gerektiginde)
ilgili Akademik ve Idari Personel

* & 6 & o o

Siire¢ Girdileri Siire¢ Ciktilar

Duyuru talepleri ¢ Yayimlanmis duyurular

Akademik takvim ¢ Web sitesinde yayimlanan duyuru kayitlar
Kurul kararlari ¢ Duyuru arsiv kayitlar

Resmi yazilar

Idari ve akademik bilgilendirmeler
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Performans Gostergeleri

>

Duyurularin yayimlanma siiresi
Zamaninda yayimlanan duyuru orani
¢ Hatali veya eksik duyuru orani

>

Ilgili Mevzuat

¢ 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
¢ Giresun Universitesi EBYS ve Imza Yetkileri Yonergesi

>

Siirec Is Akis Semasi

Duyuru Yayinlama
Siireci

Duyuru yapilmasini

gerektiren bilgi veya
talep ilgili birim
tarafindan
Yiksekokul
Mudurligine
iletilir.

Duyuru metni
ilgili birim veya
personel -
tarafindan
hazirlanir.

Yiksekokul
Midird veya
yetkili amir
tarafindan




v

Duyuru
yayimlanmak
lzere
onaylanir.

X

Duyurunun
yayimlanacag:
platform
belirlenir (web
sitesi, EBYS, e-
posta vb.).

.

Duyuru yetkili
personel
tarafindan ilgili
platformda
yayimlanir.

Duyurunur
yayimlanip

Duyuru kayit
altina alinir.

yayimlanmadig
gntrol edil

A 4

v

Gerekli
dizeltmelerin
yapilmasi igin

ilgili birime
iade edilir.

v

Yayimlama
islemi

tamamlamir.

Yayimlanan
duyuru
elektronik

ortamda

argivlenir.




