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GİRESUN ÜNİVERSİTESİ 

Yabancı Diller Yüksekokulu 

Duyuru Yayınlama Süreci 

Doküman No: ydyo.surec.26 Yayın Tarihi: Revizyon No: Revizyon Tarihi: 

Sürecin Amacı 

Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından yapılacak duyuruların doğru, güncel ve zamanında hazırlanması, onaylanması, uygun platformlarda 
yayımlanması ve arşivlenmesini sağlamak. 

Sürecin Kapsamı 

Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından öğrencilere, akademik personele ve idari personele yönelik yapılacak duyuruların hazırlanması, 
onaylanması, web sitesi, EBYS veya diğer iletişim kanalları üzerinden yayımlanması işlemlerini kapsar. 

Süreç Sorumluları 

 Yüksekokul Müdürü 

 Müdür Yardımcıları 

 Yüksekokul Sekreteri 

 Yazı İşleri Birimi 

 Bilgi İşlem Daire Başkanlığı (gerektiğinde) 

 İlgili Akademik ve İdari Personel 

Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 

 Duyuru talepleri 

 Akademik takvim 

 Kurul kararları 

 Resmi yazılar 

 İdari ve akademik bilgilendirmeler 

 Yayımlanmış duyurular 

 Web sitesinde yayımlanan duyuru kayıtları 

 Duyuru arşiv kayıtları 

Performans Göstergeleri 

 Duyuruların yayımlanma süresi 

 Zamanında yayımlanan duyuru oranı 

 Hatalı veya eksik duyuru oranı 

İlgili Mevzuat 

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik 

 Giresun Üniversitesi EBYS ve İmza Yetkileri Yönergesi 

Süreç İş Akış Şeması 

 
 
 
 



 

 

 


