T.C.

GIRESUN UNIVERSITESI
Yabanc Diller Yiiksekokulu
Sinav Ucreti Tahakkuk Siireci

Dokiiman No: ydyo.surec.29

Yayin Tarihi:

| Revizyon No:

| Revizyon Tarihi:

Siirecin Amaci

Yabanci Diller Yiiksekokulunda yapilan sinavlarda gérev alan akademik ve idari personelin sinav iicretlerinin mevzuata uygun sekilde
hesaplanmasi, tahakkuk ettirilmesi ve 6deme islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak.

Siirecin Kapsami

Yabanci Diller Yiiksekokulunda yapilan ara sinav, final, biitiinleme, muafiyet ve diger sinavlarda gorev alan personelin sinav
gorevlendirmeleri, ticret hesaplamalari, tahakkuk iglemleri, Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilmesi ve 6deme siirecini kapsar.

Siire¢ Sorumlulari
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Yiiksekokul Miidiiri

Yiiksekokul Miidiir Yardimcilari

Yiiksekokul Sekreteri
Bolim Bagkanlari

Olgme ve Degerlendirme Komisyonu

Tahakkuk Birimi Personeli

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Siire¢ Girdileri

Siire¢ Ciktilari
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Sinav programlari

Sinav gorevlendirme listeleri
Gorev dagilim cizelgeleri
Sinav gorev formlar
Mevzuat hiikiimleri
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Sinav gorev cizelgeleri
Tahakkuk belgeleri
Odeme emri belgesi
Odenmis sinav iicretleri

Performans Gostergeleri
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Sinav {icreti hesaplama siiresi

Zamaninda yapilan 6deme orani

Hatali tahakkuk orani

ilgili Mevzuat
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2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu
657 Sayili Devlet Memurlari1 Kanunu

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
Giresun Universitesi EBYS ve Imza Yetkileri Yonergesi

Siirec is Akis Semasi

Sinav programi
hazirlanir ve
sinavlarda girev
alacak personel

belirlenir.

Sinav goreviendirme

sonele
bildirilir.

Sinav gorev
cizelgeleri ve sinav
gorev formlan
hazirlanir.
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olmadig Balim
Bagkanh@
tarafindan
gtrol edj

Tahakkuk
iskem
baslatilir.

Eksiklik kerin
L+ |tamamlanmas
saglanir.
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Odeme emri belges
hazirlanir.
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Odeme emri
belgesi
Harcama

(Yuksskokul
Midord)
onayina
sunulur.

Bekgeler
Strateji
Gelstirme
Daire
Baskanhgina
gonderilir.

Odeme iskemi
gergeklestirilir.
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Sinav Ucretleri
ilgili personelin
banka
hesaplarina
yaurihr.
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Tahakkuk ve
ddeme
belgeleri EBYS
ve fizki
ortamda
arsivienir.

deme enr
belgesinin

Hayir——
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Yetkilisni
lisnin L]

Sinav
Ucretler

tarafindan

ilgili
mevzuata

re
hesaplanir.

Sinav Ucret
bordrosu hazirlanir.
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Eksiklikler in
— |tamamlanmas
saglanir.

Gerekli
dizekmeler
— yapilirve
tekrar onaya

sunulur.

Diizeitme

yapiimak Uzere
ilgili birime
iade edilir.




