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Siirecin Amaci

Yabanci Diller Yiiksekokulunda goérevli akademik ve idari personelin yurtigi ve yurtdisi gorevlendirmelerinin mevzuata uygun sekilde
yapilmasi, gorevlendirme onaylarinin alinmasi ve yolluk 6demelerinin ger¢eklestirilmesini saglamak.

Siirecin Kapsami

Akademik ve idari personelin gecici gorevlendirme taleplerinin alinmasi, degerlendirilmesi, onaylanmasi, goérevlendirme yazilarinin
hazirlanmasi, yolluk tahakkuk iglemlerinin yapilmasi, 6deme siirecinin tamamlanmasi ve arsivlenmesi igslemlerini kapsar.

Siire¢ Sorumlulari

Yiiksekokul Miidiirii

Yiiksekokul Miidiir Yardimcilari
Yiiksekokul Sekreteri

Tahakkuk Birimi Personeli

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
ilgili Akademik ve Idari Personel

* & & & o o

Siire¢ Girdileri

Siire¢ Ciktilari

Gorevlendirme talep dilekgesi

Davet yazisi veya gorevlendirme gerekgesi
Gorevlendirme onaylari

Gorev dons belgeleri

Harcama belgeleri
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Gorevlendirme onay yazist
Gorevlendirme belgeleri
Yolluk tahakkuk belgeleri
Odeme emri belgesi
Odenmis yolluk iicretleri

Performans Gostergeleri
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Gorevlendirme islemlerinin tamamlanma siiresi
Yolluk 6deme siiresi
Hatali tahakkuk orani
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ilgili Mevzuat

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
6245 Sayili Harcirah Kanunu
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
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Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
Giresun Universitesi EBYS ve Imza Yetkileri Yonergesi

Siirec Is Akis Semasi

Degerlendirme
strecine alinir.

Bagkanli
(akademik

personel icin) ve

‘Gorevlendirme-
Yolluk Shred

Personel arafindan
girevlendirme
talebi dilekgeve
ilgili belgelerile g3
Yiiksekokul
M LED

Eksidiklerin
tamamlanmasi

— icin ilgili
personele
bildirilir.




Gorevlendirme
yazis| EBYS
uzerinden hazidanir

ve Y Oksekokul

Goreviendirme

onay

hazrlama

siirecine
gecilir.
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Gorevlendirme
yazis EBYS
uzerinden hazidanir
ve Rektorlok

Mudurd cnayina
sunulur.
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Goreviendirma
kasinlegir va
ilgili persanele
bildirilir.
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Personel
gorevlendirme
sliresince grevini
yerine getirir ve
gorev dondglinde
ilgili belgeler

yapihp
yapiimayacag)
gntrol edily

Yolluk tahakkuk’
jclemibaglatlir,

Yolluk
tahakkuk
belgeleri
hazirlanir ve

Yazisinin
onaylanip
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Harcama
Yetkilisi
onayina
sunulur.
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Onayanan
belzeler
Strateji

Gelistirme

Caire
Baskanliging
gonderilir.

Yolluk demesi
gercekestirilir.
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Belgeler EBYS
vefiziki
ortamda

arsivienir.

Tamamland:

Makamina [
Personel Daire
Bazkanlifing
gonderilir.

Gerekli
dizehlmeler
yapilir ve
tekrar onays
sunulur.

Diazeltme
yaplmak izere
ilgili birime
iade edilir.
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Talep
reddedilir ve
ilgili personele
bildirilir.




