T.C.
GIRESUN UNIVERSITESI
Yabanc Diller Yiiksekokulu
Tasimir Kayit Siireci

Dokiiman No: ydyo.surec.32 | Yaym Tarihi: | Revizyon No: | Revizyon Tarihi:

Siirecin Amaci

Yabanci Diller Yiiksekokuluna ait taginir mallarin mevzuata uygun sekilde kayit altina alinmasi, takip edilmesi, korunmasi ve kullaniminin
saglanmasini temin etmek.

Siirecin Kapsami

Satin alma, bagis, devir veya diger yollarla Yabanci Diller Yiiksekokuluna gelen taginirlarin teslim alinmasi, kayit altina alinmast,
zimmetlenmesi ve arsivlenmesi islemlerini kapsar.

Siire¢ Sorumlulari

Yiiksekokul Miidiirii

Yiiksekokul Sekreteri

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
Tasinir Konsolide Gorevlisi

ilgili Akademik ve Idari Personel
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Siire¢ Girdileri Siire¢ Ciktilar

Satin alma belgeleri Tasinir islem fisi (TIF)
Fatura ve teslim belgeleri Zimmet fisleri

Tasinir teslim belgeleri Taginir kayitlar

Bagis ve devir belgeleri ¢ Arsivlenmis taginir belgeleri
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Performans Gostergeleri
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Zamaninda kayit altina alinan taginir orani
Eksiksiz kayit orani
Kay1p tasinir orant
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ilgili Mevzuat

5018 Sayilt Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Tasinir Mal Yonetmeligi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
Giresun Universitesi EBYS ve Imza Yetkileri Yonergesi

* & o o

Siirec Is Akis Semasi

Tasinir Kayit Siireci

Satin alma, bagig
veya devir yoluyla
tasinir mal
Yiksekokula teslim
edilir.

Eslim alind
tasinirin
belgelerinin

eksiksiz olup
madigi kontrg
edilir.

Eksikliklerin
Tasinir kayit
. £ tamamlanmasi
iglemi icin ilgili birime
baslatihr.
aslatilir bildirilir.
Tasinir mal,
Taginir Kayit ve
Kontrol
Yetkilisi
tarafindan
kontrol edilir.




Kayit
dogrulugu
kontrol edilir.

ayIt ve Yonetil
Sistemine (TKYS)

kayd edilip
caydedilmedigy

Tasinir ilgili
personele
zimmetlenir ve
zimmet belgesi
dizenlenir.

Tasinirin
zimmetlenmesi
gerekip

gerekmedigi
gntrol edily

Tasinir TKYS
sistemine
kaydedilir ve
Tasinir islem
Fisi diizenlenir.
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Tasinir depoya
veya ilgili
birime teslim
edilir.

Tasinirin
kullanim
yerine teslimi
saglanir.
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Taginir kayit
belgeleri EBYS
ve fiziki
ortamda

arsivlenir.




