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Siirecin Amaci

Yabanci Diller Yiiksekokulunun ihtiya¢ duydugu mal ve hizmetlerin mevzuata uygun sekilde, zamaninda ve ekonomik olarak temin

edilmesini saglamak.

Siirecin Kapsami

Yabanci Diller Yiiksekokulunun mal ve hizmet ihtiyaglarinin belirlenmesi, satin alma talebinin olusturulmasi, onaylanmasi, satin alma
isleminin gerceklestirilmesi, teslim alinmasi, deme islemlerinin yapilmasi ve arsivlenmesi igslemlerini kapsar.

Siire¢ Sorumlulari

Yiiksekokul Miidiirii

Yiiksekokul Sekreteri

Satin Alma Birimi Personeli
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhg1
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

* & 6 & & o o

Siire¢ Girdileri

Siire¢ Ciktilari

Satin alma talep yazisi
Teknik sartname (varsa)
Yaklagik maliyet bilgisi
Teklif mektuplar

Fatura ve teslim belgeleri

* & & o o

* & o o

¢

Satin alinan mal veya hizmet
Taginur islem fisi (varsa)

Fatura ve ddeme belgeleri
Odeme emri belgesi
Arsivlenmis satin alma belgeleri

Performans Gostergeleri

Satin alma siirecinin tamamlanma siiresi
Zamaninda gergeklestirilen satin alma orani
Hatali satin alma oram

* & o

ilgili Mevzuat

4734 Sayili Kamu fhale Kanunu
4735 Sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu

Tasinir Mal Yonetmeligi

* & & & o o

5018 Sayilt Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
Giresun Universitesi EBYS ve Imza Yetkileri Yonergesi

Siirec Is Akis Semasi

Y

Evet

Satin alma
siireci
baslatilir.

Mal ve Hizmet Satin
Alma Sireci

Mal veya hizmet
ihtiyaci ilgili birim
tarafindan belirlenir
ve satin alma talebi
hazirlanir.

Satin alma
talebi
Yiiksekokul I
Midarligine
iletilir,

olup olmadig —Hayir

Talep ilgili
— birime iade
edilir.




Y

Teslim alma
islemi
tamamlanir.

v

Fatura ve ilgili
belgeler teslim
alinir.

v

Odeme
islemleri igin
tahakkuk ve

ddeme

belgeleri
hazirlanir.

.

Odeme emri
belgesi
hazirlanir ve
Strateji
Gelistirme
Daire
Baskanhigina
gonderilir.

v

Odeme iglemi
gerceklestirilir.

.

Satin alma ve
ademe
belgeleri EBYS
ve fiziki
ortamda
arsgivlenir.

v

Yaklasik
maliyet
aragtirmasi
yapihr ve teklif
alimir.

Uygun teklif
segilir.

.

Satinalma
onayi alinir ve
satin alma
islemi
gerceklestirilir.

.

Mal veya
hizmet teslim
alnir.

mal veya
hizmetir
olup olm

gntrol edilg

cliflerin uygh
up olmadigi

ol
pierlendiri

Hayir—

Y

Ilgili firmaya
iade edilir veya
dizeltme talep

edilir.

Yeni teklif
alinir veya
sireg
sonlandirilir.







