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Siirecin Amaci

Yabanci Diller Yiiksekokuluna atanan veya gorevlendirilen akademik ve idari personelin goéreve baslama islemlerinin mevzuata uygun
sekilde gerceklestirilmesini saglamak.

Siirecin Kapsami

Atamas yapilan veya gorevlendirilen personelin géreve baglama yazilarimin hazirlanmasi, géreve baslama islemlerinin yapilmasi, ilgili
birimlere bildirilmesi ve kayit altina alinmast iglemlerini kapsar.

Siire¢ Sorumlulari
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Yiiksekokul Miidirii

Yiiksekokul Sekreteri
Personel Isleri Birimi

Ilgili Akademik ve Idari Personel
Personel Daire Bagkanlig1

Siire¢ Girdileri

Siire¢ Ciktilar
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Atama onay1 yazist

Gorevlendirme yazisi

Personel kimlik ve iletisim bilgileri
Goreve baslama dilekcesi
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Goreve baslama yazisi

Personel kayitlarinin olusturulmast
EBYS kayitlar

¢ Arsivlenmis personel belgeleri

Performans Gostergeleri
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Goreve baglama islemlerinin tamamlanma siiresi
Zamaninda goreve baglama orani

Eksiksiz kayit orani

ilgili Mevzuat

* & o o

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

Giresun Universitesi EBYS ve Imza Yetkileri Yonergesi

Siirec Is Akis Semasi
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Eksikliklerin
tamamlanmas
icin Personel
Daire
Baskanlgina
bildirilir.

Personel Goreve
Baslama Siireci

Atamasi yapilan
veya gorevlendirilen
personele ait atama
veya gorevlendirme
yazisi Yiiksekokul
Midirligine ulagir.

belgelerinin
eksiksiz olup

Gireve
baslama sireci
baslatilir.
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Personel goreve
baslamak tzere
Yiiksekokul
Miidirligiine
bagvurur ve géreve
baslama dilekgesi
alinir.
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Durum
Personel Daire
Baskanligina
bildirilir ve

islem yapilir.

greve baslama
[ yapilir.

Goreve
baslama yazs
EBYS
Uzerinden
hazirlanir.

v

Goreve
baslama yazs
Yiiksekokul
Midird
tarafindan
onaylanir.

v

Onaylanan
goreve
baslama yazsi
EBYS
Uzerinden
Personel Daire
Baskanlgina
gonderilir.
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Personelin
goreve
baslama
bilgileri ilgili
personel kayit
sistemlerine
islenir.
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Personel igin
dzlik dosyasi
olusturulur ve
gerekli
belgeler
dosyalanir.
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Personelin
gorev yapacagl
hirim ve
gorevleri
kendisine
bildirilir.

Personel ile

ilgili belgeler

EBYS ve fiziki
ortamda
arsivlenir.




