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Siirecin Amaci

Yabanci Diller Yiiksekokulunda gorev yapan akademik ve idari personelin yillik izin, mazeret izni ve sihhi izin taleplerinin mevzuata uygun
sekilde alinmasi, degerlendirilmesi, onaylanmasi, EBYS iizerinden kayit altina alinmas: ve ilgili birimlere bildirilmesini saglamak.

Siirecin Kapsami

Yabanci Diller Yiiksekokulunda gorev yapan akademik ve idari personelin yillik izin, mazeret izni ve saglik raporuna dayali izin
islemlerinin alinmasi, degerlendirilmesi, onaylanmasi, EBYS iizerinden yiiriitiilmesi ve arsivlenmesi islemlerini kapsar.

Siire¢ Sorumlulari

* & 6 & o o

Yiiksekokul Miidiirii
Yiiksekokul Miidiir Yardimcilari
Yiiksekokul Sekreteri

Personel Isleri Birimi

Personel Daire Baskanlig:
Akademik ve Idari Personel

Siire¢ Girdileri

Siire¢ Ciktilari

* & o o

izin talep dilekgesi veya izin formu
Saglik raporu (sthhi izin durumunda)
Personel izin durum bilgileri
Personel 6zliik bilgileri *

* & o

Onaylanmuis izin belgesi
EBYS izin kayitlar
Personel izin kayitlart
Arsivlenmis izin belgeleri

Performans Gostergeleri

* & o

Izin taleplerinin sonuglandirilma siiresi
Zamaninda sonuglandirilan izin oran
Eksiksiz kayit altina alinan izin oram

ilgili Mevzuat

* & o o

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

Giresun Universitesi EBYS ve Imza Yetkileri Yonergesi

Siirec Is Akis Semasi

Yillik Izin-Mazeret
Izni-Sihhi izin Sireci

dilekge veya izin
formuile
Yiksekokul

A 4
Personel tarafindan h 4
yillik izin veya Sihhi izin
mazeret izni talebi kullanilmasi

Mudirlugine iletilir
veya EBYS
Gzerinden
gonderilir.

Y

izin talebi
degerlendirme
strecine alinir.

belgelerin
eksiksiz olup
plmadig kontrgl

durumunda saghk
raporu Yiksekokul
Mudirlagtne teslim
edilir ve EBYS
dzerinden kayt
altina alinir.

Eksikliklerin
tamamlanmasi
igin ilgili
personele
bildirilir.




Ersonelin 12
hakkinin

bulunup
bulunmadif
ntrol edily

Evet
Y

Izin talebi
onaya sunulur.

v

izin talebi

Yiksekokul
Mudird veya
yetkili amir
tarafindan
degerlendirilir.
7in talebin
uygun olup
Hayr olmadig kontrol Fve
edilir.
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Izin ta_lt_abl izin EBYS
- reddedilir ve Gzerinden
“| | ilgili personele onaylanir.
bildirilir. Y .
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Onaylanan izin
bilgisi EBYS
uzerinden

Personel Daire

Baskanligina
bildirilir.

v

Izin bilgisi
personel kayit
sistemlerine
islenir.

Y
h 4 Durum
Goreve Yiksekokul
baslama islemi Mudarlagi ve
normal sekilde Personel Daire
devam eder. Baskanligina
bildirilir.

A 4

izin belgeleri

EBYS ve fiziki
ortamda
argivlenir.
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