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Siirecin Amaci

Yabanci Diller Yiiksekokulunda kullanilan bina, demirbas, teknik ekipman ve diger fiziksel unsurlarda meydana gelen arizalarin tespit
edilmesi, ilgili birimlere bildirilmesi, gerekli bakim ve onarim islemlerinin gerceklestirilmesi ve siirecin kayit altina alinmasini saglamak.

Siirecin Kapsami

Yiiksekokul binasinda ve kullanim alanlarinda meydana gelen teknik arizalarin bildirilmesi, degerlendirilmesi, ilgili birimler tarafindan
giderilmesi, sonug¢landirilmasi ve arsivlenmesi islemlerini kapsar.

Siire¢ Sorumlulari

Yiiksekokul Miidiirii

Yiiksekokul Sekreteri

Idari Personel

Teknik Personel

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig
Bilgi islem Daire Bagkanlig1 (gerektiginde)
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Siire¢ Girdileri Siire¢ Ciktilar

>

Ariza bildirim talebi Arizanin giderilmesi

Arizali ekipman veya alan bilgisi Bakim ve onarim kayitlari

+  Teknik inceleme raporu (varsa) EBYS bildirim kayitlar

¢ Arsivlenmis bakim onarim belgeleri

*
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Performans Gostergeleri

¢  Arizaya miidahale siiresi
Arizanin giderilme siiresi
¢ Tekrarlayan ariza orani

>

ilgili Mevzuat

¢ 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Tasinir Mal Yonetmeligi
¢ Giresun Universitesi EBYS ve Imza Yetkileri Yonergesi

>

Siirec Is Akis Semasi

Ariza, Bakim Onarim
Siireci

Yiiksekokulda

meydana gelen
anza ilgili personel
tarafindan tespit
edilir ve Ylksekokul
Sekreterligine
bildirilir.
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Yiitksekokul
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ilgili birime
(Yapiislerive

Teknik Teknik Daire
personel Bagkanlg /
tarafindan Bilgi islem
bakim ve Daire
onarim iglemi Bagkanligi)
gerceklestirilir. EBYS
Gzerinden

bildirim yapilir.
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ilgili birim

tarafindan
arnza incelenir

ve bakim
onanm iglemi
gerceklestirilir.

zanin gider
giderilmedigi

ntrol edilig

Gerekli ek
. bakim ve
Islem
onarim
tamamlanir. i .
islemleri
yapihr.
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Yapilan bakim
ve onarim
islemleri kayit
altina alnir.
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Bakim ve
onarim
belgeleri EBYS
ve fiziki
ortamda
argivlenir.




