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BIRIM ADI YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
Sira Gérevin ) Riskler Prosediirler
Hassas Girevler Risk Diizeyi RO, Sorumlu Birim Amiri** (Gorevin Yerine Getirilmemesinin (Alinmast Gereken
no Yiiriitiildiigii Birim* -
Sonuglari) Onlemler veya Kontroller)
Yabanci Dil Muafiyet ve Yabanet Dil simavlarinin . Olgme ve Degerlendirme | Opr. Gor.Yasin BICER (Béliim  |Sinav Sorularimin sizmasi, saibe olugmasi, Sorularin sxfrelll sistemde sakl.anr'naSl, Opt.,] k.,
1 Hazirlanmasi, Yiiksek Komisvon Baskani) airenci magduriveti ve hukuki siirecler form ve soru kitapgiklarinin ¢ift imza /mithiirle
Giivenligin Saglanmasi, Uygulanmast yonu agkani £ saurty et teslim alinmasi, bask1 giivenligi.
Ogrenci Not Giriglerinin yapiimasi ve N Yabanci Diller Boliimi/ Oégr. Gor. Yasin BICER (Bolum Yanhg/hatali not girisi, hak kaybi , usulsuzlitk Novt'la.rm- Qlﬁ,k(.mtm_,l edilereck girilmesi, not'
2 Not Itiraziarimin Degerlendirilmesi Yiksek Ogrenci Isleri Bagkany / tespiti ve idari sorusturmalar. degisikliklerinin Yitksekokul Kurulu Karart ile
grenct 5y Yitksekokul Sekreteri Oksan YAYLL [P ¥ : yapilmast.
3 Hazurltk Simifi Devam-Devamsilik Orta Ogrenci Isleri Yiiksekokul Sekreteri Haftalik devamsizlik kontrollerinin
Takibi ve Sinav Haklarinin Tespiti ve [ligigi 8 d Oksan YAYLI Sinava girmemesi gereken 6grencinin sinava zamaninda yaymlanmasi, Y1l sonunda iligigi
Kesilecek Oprencilerin Belirlenmesi, girmesi veya hak kaybina ugramasi. kesilecek 6grencilerin belirlenip kontrol edilmesi.
Satin Alma ve Tasimr Mal Hizmetlerinin ) Yiiksekokul Sekreteri . . Satin alma s.ureg:lermm 4734 sayih kanuna uygun
4 o : Yiksek . Kamu zarar1, mevzuata aykir islem, tedarik yapilmasi,piyasa fiyat arastirmast ve muayene
Yurititlmesi Tagmir Kayit Birimi Oksan YAYLI - L
aksamalari. kabul komisyonu denetimi
Yiiksekokul Miidiiril Ek ders ve mTas l;ordrolann}g ]I(-Iartcarlnadﬂ_ietki]‘isi
_— : . R onayina sunulmadan énce gift kontrol edilmest,
5 Personel Qzluk, Mgas ve Ek Ders Yiksek Personel ve Tahakkuk Prof.l?r. Vedi ASKAROC?LU Eksik/fazla c:dem.e ygpllmasx, kamu zarari Ders yiikii ve ek ders formlarimin bolim baskant
Tahakkuk Islemleri Yiiksekokulu Sekreteri personel magduriyeti. J
Oksan YAYLI onaymdan gegmesi, haftalik ders programi
san kontrolleri.
Kisisel Verilerin Korunmasi(K VKK) ve Bilgi . Tiim Idari ve Akademik Yiiksekokulu Sekreteri Ogrenci ve personelin kisisel verilerinin Yetk\lend1r1.l en Personel har'u':mde verilerin gizli
6 Giivenligi Yénetimi Yitksek P 1, Veri S | Oksan YAYLI sizdinlmast, idari para cezalart ve itibar kaybi tutulmast. Fiziki evraklan kilitli alanlarda
iivenlig ersonel, Veri Sorumlusu san »idari p YOL | saklanmasi KVKX egitimleri.
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Yabanei Diller Yiiksekokulu Sekreterligi/Aytiil Oksan Yayh Yiiks

B dokiimainn basdi fali konrolsiic dokiiman kahnd edilnektediv. Lisgfon sweb sitesiden en son versivonumd wlasunz.
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